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POLITICA DE TRACABILITAT DE FONS
INTRODUCCIO

L'Associacié Catalana per la Pau (ACP) administra els fons rebuts per
administracions publiques, empreses i particulars destinats a projectes de
cooperacié al desenvolupament, ajuda humanitaria i sensibilitzacié.

A més, es reben donacions de particulars i empreses, algunes finalistes i altres
sense finalitat especifica que es destinen al manteniment de les despeses
d'estructura originades per al desenvolupament de les activitats de cooperacié i
sensibilitzacié que tenen la seva font en I'estrategia general de I'ACP.

L'ACP adquireix un compromis amb tots els donants que contribueixen
economicament a la consecucié dels objectius de lorganitzacié i per aixo
s'elaboren els criteris de tracabilitat dels fons finalistes rebuts, com una obligacié
d'informar i retre comptes sobre |'activitat realitzada.

OBJECTIU

Definir com és i com es realitza l'aplicacié dels fons que rep I'ACP per part dels
donants respectant la voluntat d'aquests i garantint el compliment dels
compromisos adquirits.

ABAST

El contingut d'aquest document implica totes les parts que intervenen en el procés
d'aplicacié dels fons:

» Donants particulars, institucions publiques i privades

» Seus locals i delegacions regionals

= Contraparts locals

» Departaments de Cooperacio, Sensibilitzacié, Comunicacié i Administracié
de I'ACP

NORMATIVES | REFERENCIES APLICABLES
a) Externes

1. Llei de subvencions
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2. Llei de régim fiscal de les entitats sense afany de lucre

3. Pla General Comptable adaptat a entitats sense afany de lucre

4. Normativa especifica dels donants

5. Acords privats acordats entre els donants

6. Qualsevol altra normativa legal que afecti el funcionament de I'organitzacio
b) Internes

1. Estatuts de 'ACP

2. Procediment de Gesti6 Financera - Comptable

3. Procediment de Gestié Comptable

4. Procediment de Gestié Financera dels Projectes

5. Cicle de vida projectes

ACCIONS

a. Limit inicial de programacié de Projectes, Programes i Convenis

A través del procediment de Gestié del Cicle de Vida del Projecte, en els punts de
"1 al 3, Programacid, Identificacio i Formulacié s'estableixen les pautes d'inici de la
fase d'estudi fins a I'aprovacié del projecte.

Un cop seguides les fases de I'1 al 3, comenca la fase 4, que és el moment en que
té coneixement formal de l'aprovacio del projecte. A partir d'aqui el departament
de cooperacié donara inici a les accions definides per la posada en marxa del
projecte.

Aquesta accio és duta a terme pels departaments de cooperacio i sensibilitzacio.
b. Assignacié de codis

Un cop comunicada l'aprovacié del projecte, es dona d'alta des del departament
d’Administraci6 a la base de dades de projectes, assignant-li un codi numeric unic
per a la seva identificacio.
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Tot seguit, el departament de comptabilitat li assigna el codi comptable de
projecte, seguint les instruccions marcades en el Manual de Comptabilitat de I'ACP.
D’aquesta forma queda registrat en la comptabilitat analitica.

c. Comptabilitzacié del projecte i seguiment de fons

Queda, per tant, definit quin ha de ser el procediment que des de la comptabilitat
se li atorgui al seguiment dels fons provinents dels finangadors, publics i privats i
gue comptin amb una finalitat especifica.

Tots els moviments comptables referents al seguiment de fons estaran codificats
per a cada projecte, mai s'utilitzaran comptes genérics per a la mecanitzaci6
comptable d'un moviment, tot i que el projecte sigui d'escassa rellevancia
economica.

El mecanisme que ha de complir-se per a I'enviament de fons a terreny per als
projectes de cooperacio al desenvolupament i ajuda humanitaria queda definit en
el procediment de gestié financera de projectes. Tots els enviaments realitzats
guedaran registrats en la comptabilitat.

La comptabilitat en tot moment facilitara informacié individualitzada de cada
projecte referent a les seguents materies:

1. Total concedit, ingressat i pendent de rebre
2. Fons enviats a terreny, executats i pendents d'executar

3. Moviments i saldos en els comptes corrents especifics en seu, aixi com dels
saldos dels comptes especifics en terreny de quée I'ACP sigui titular

4. Percentatge d'execucio de la subvenci6 concedida

Per tant, seguint els procediments elaborats per 'ACP es garanteix la tracabilitat
dels fons finalistes obtinguts, controlant tot el procés des que s'ingressen al banc
fins que aquests arriben al seu desti per a l'execucio del fi per al qual van ser
atorgats.

Aquesta accio és duta a terme pel departament de comptabilitat i finances.
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d. Auditoria de comptes

Els comptes anuals de I'ACP contenen informacio clara i detallada sobre els ajuts i
donacions rebudes i la seva execucio, de manera que puguin ser sotmeses a una
auditoria de comptes elaborades per auditors externs. Quan la normativa del
donant aixi ho estableixi es realitzen auditories especifiques als seus projectes.

e. Comunicacié amb socis, donants i financadors

La justificaci6 de subvencions i ajudes de projectes financats per institucions
publiques que disposin de normativa al respecte es duu a terme en base al que
estableix en elles, traslladant-se a les contraparts les condicions disposades pel
financador per donar un correcte compliment a les mateixes.

Pel que fa als donants particulars i privats, reben informacié sobre les activitats de
la organitzacio a través de diferents canals:

* Pagina web
* Revista de publicacio trimestral per correu electronic i postal

« Memoria anual d'activitats on es mostren els projectes en execucié i la distribucid
de les sumes per paisos, distribuida per correu postal i disponible a la pagina web

* Informacié mitjancant carta enviada al col-laborador/a sobre els projectes per als
quals ha realitzat seva aportacio

Aquesta accio és duta a terme pel departament de comunicacio.

Barcelona, 12 de febrer de 2013
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